
अभ्यर्थियों के लिए ऑनिाइन “आवेदन कैसे करें” संबंधी ननदेश 

1.1. अभ्यर्थियों को सलाह दी जाती ह ैकक ऑनलाइन आवदेन करने से पहले कनम्नललखित कनदेशों तथा ऑनलाइन आवेदन 
के मुख्य कनदेश पृष्ठ पर ददए गए सभी कनदेशों को ध्यानपूववक पढ़ लें। 

1.2. अभ्यर्थियों को CGDPI की वेबसाइट http://eduportal.cg.nic.in पर उपलब्ध ऑनलाइन आवदेन ललिक के माध्यम 
से केवल अंग्रेजी में आवेदन करना आवश्यक है। ककसी भी पररस्थिकत में आवेदन प्रस्तुत करने का कोई अन्य साधन/माध्यम 
स्वीकार नहीं ककया जाएगा। ऑनलाइन पंजीकरण प्रकिया में कनम्नललखित 03 (तीन) चरण शाममल हैं: 

1.2.1. चरण 1 - मूल कववरण प्रदान करके तथा प्रयोक्ता आईडी उत्पन्न करके एव ंपासवडव कनधावररत करके िाता 
बनाए ँ  

1.2.2. चरण 2 - जनसांस्थख्यकीय, श्रेणी, उप-श्रेणी, फ़ोटो, हस्ताक्षर और सामान्य दस्तावेज़ों का कववरण प्रदान 
करने हेतु लॉकगन करके कवस्तृत प्रोफ़ाइल जानकारी भरें  

1.2.3. चरण 3 - पद-कवलशष्ट जानकारी प्रदान करके, पद-कवलशष्ट दस्तावेज़ अपलोड करके तथा सबंंमधत पद के 
ललए आवेदन करने हेतु भगुतान करके पद के ललए आवेदन करें। 

1.2.3.1. दटप्पणी:- एक ही लॉकगन के माध्यम से एक से अमधक पदों के ललए चरण 3 दोहराया जा सकता ह।ै 
1.3. अभ्यर्थियों के पास एक वैध व्यस्थक्तगत ई-मेल आईडी और मोबाइल नंबर होना चाकहए, जजन्हें इस भती प्रकिया की 

अवमध के दौरान सकिय रिा जाना चाकहए। 
1.4. ऑनलाइन पंजीकरण एवं ऑनलाइन आवेदन को परूा करन ेऔर जमा करन ेके ललए ऑनलाइन आवदेन पोटवल पर 

लॉकगन हेतु प्रणाली-जकनत लॉकगन आईडी (संदभव संख्या) तथा पासवडव, परीक्षा के प्रवेश पत्र या दस्तावेज़ सत्यापन हेतु 
बुलावा पत्र उपलब्ध होन ेकी सचूना अथवा ककसी अन्य महत्वपूणव संचार को अभ्यथी की उसी पंजीकृत ई-मेल आईडी पर 
भेजा जाएगा (ई-मेल के स्पैम/जकं बॉक्स की भी जांच करें)। 

1.5. अतः CGDPI से प्राप्त ककसी भी संचार के ललए अभ्यर्थियों को कनयममत रूप से अपना ई-मेल जांचते रहना आवश्यक 
है। ककसी भी पररस्थिकत में अभ्यथी अपनी ई-मेल आईडी या पासवडव ककसी अन्य अभ्यथी/व्यस्थक्त के साथ साझा/उल्लेखित 
न करें। कृपया ध्यान दें कक कंप्यूटर आधाररत परीक्षा में सम्म्मललत होने का प्रवेश पत्र डाक द्वारा नहीं भेजा जाएगा। 

1.6. अभ्यर्थियों को ऑनलाइन आवेदन भरते समय सही कववरण प्रस्तुत करने में अत्यमधक सावधानी बरतनी चाकहए। अभ्यथी 
द्वारा की गई ककसी भी गलती की पूरी जवाबदेही उसी की होगी। सबममट (जमा) बटन पर स्थक्लक करके आवदेन अंकतम रूप 
से जमा ककए जान ेके बाद उसमें कोई पररवतवन/सशंोधन नहीं ककया जा सकेगा। 

1.7. यदद कोई अभ्यथी एक से अमधक पदों के ललए आवदेन करना चाहता ह,ै तो उस ेप्रत्येक पद के ललए कनधावररत आवेदन 
शुल्क (यथा लाग)ू सकहत अलग-अलग ऑनलाइन आवेदन जमा करना होगा। ऐसी स्थिकत में उसे उसी संदभव संख्या का 
उपयोग करके लॉकगन करना चाकहए, जजसके माध्यम से उसन ेकपछले पद के ललए आवेदन ककया था, और अकतररक्त पद(पदों) 
के ललए आवेदन करना चाकहए। अलग-अलग/उसी पद के ललए आवेदन करन ेहेतु अभ्यथी को एक से अमधक संदभव सखं्या 
नहीं बनानी चाकहए। 

1.8. अभ्यर्थियों को यह सुकनश्चित करना चाकहए कक सभी चरण अथावत् 
1.8.1. चरण 1 (प्रयोक्ता िाता बनाना) और 
1.8.2. चरण 2 (कवस्तृत जनसांस्थख्यकीय, श्रणेी, उप-श्रणेी आदद कववरण प्रदान करना और प्रोफ़ाइल जमा करना) 

और 
1.8.3. चरण 3 (पद(पदों) के ललए आवदेन करना और वांलछत सभी पद(पदों) के ललए आवदेन शुल्क का ऑनलाइन 

भुगतान (यदद लागू हो)) कनधावररत कतलथ और समय तक पूरे कर ललए गए हों। 
1.9. ऑनलाइन आवदेन भरना शुरू करने से पहले अभ्यर्थियों को कनम्नललखित कववरण/दस्तावेज़/जानकारी अपने पास 

तैयार रिनी चाकहए:- 
1.9.1. उसका व्यस्थक्तगत कववरण। 
1.9.2. उसका स्कैन ककया हुआ फ़ोटोग्राफ़ और हस्ताक्षर (नीच ेददए गए आयामों के अनुसार)। 
1.9.3. अनुसूलचत जाकत (SC)/अनुसूलचत जनजाकत (ST)/अन्य कपछडा वगव (OBC) (NCL) के ललए उसका 

जाकत/श्रणेी प्रमाण-पत्र (कें द्र सरकार के प्रारूप के अनुसार)। 
1.9.4. ददव्यागं (PWD) अभ्यर्थियों के ललए जारी ददव्यांगता प्रमाण-पत्र (कें द्र सरकार के मानदंडों के अनसुार)। 
1.9.5. भूतपूवव सैकनक अभ्यथी के मामले में उसका सेवा-मुस्थक्त (सेवाकनवृश्चि) प्रमाण-पत्र। 
1.9.6. पात्रता मानदंड के अनुसार, अंकों के प्रकतशत आदद सकहत उसकी शैश्चक्षक अहवता का कववरण। 

 



 
1.9.7. छिीसगढ़ सरकार के वतवमान या पूवव कमवचारी के रूप में आयु में छूट की पात्रता से सबंंमधत उसका कववरण, 

जजसमें िायी/अिायी सरकारी सेवक, ककसी पद पर अिायी रूप से कायवरत व्यस्थक्त, आकस्स्मकता कनमध 
कमवचारी, कायव-प्रभाररत कमवचारी अथवा पररयोजना कायावन्वयन सममकत के कमवचारी शाममल हैं। 

1.9.8. अस्पृश्यता (कनवारणाथव) कनयम 1984 के अधीन अंतजावतीय कववाह प्रोत्साहन योजना के अंतगवत पुरस्कृत 
जोड ेके पात्र सवणव पकत/पत्नी के रूप में पात्रता से संबमंधत उसका कववरण। 

1.9.9. शहीद राजीव पाडं े पुरस्कार, गुडंाधुर परुस्कार, महाराजा प्रवीरचंद भंजदेव पुरस्कार अथवा राष्ट्रीय युवा 
पुरस्कार के प्राप्तकताव के रूप में पात्रता से सबंंमधत उसका कववरण। 

1.9.10. छिीसगढ़ राज्य कनगम या बोडव में रोजगार से संबमंधत उसका कववरण। 
1.9.11. नागररक सुरक्षा स्वयंसेवक अथवा नागररक सरुक्षा के कमीशन-प्राप्त अमधकारी के रूप में पात्रता से संबंमधत 

उसका कववरण। 
1.9.12. सेवा से छंटनी ककए गए सरकारी सेवक के रूप में पात्रता से सबंंमधत उसका कववरण। 
1.9.13. पात्रता मानदंड से संबमंधत कोई अन्य कववरण/दस्तावेज़, जैसे कक यदद आवदेक पहले से सरकारी सेवा में ह ै

तो अनापश्चि प्रमाण-पत्र (NOC), अनुसूलचत जाकत (SC)/अनसुूलचत जनजाकत (ST)/अन्य कपछडा वगव 
(OBC)/आर्थिक रूप से कमज़ोर वगव (EWS)/भूतपूवव सैकनक के अलावा आयु में छूट के ललए पात्र अभ्यर्थियों 
के दस्तावेज़़, कवभागीय अभ्यर्थियों/उन व्यस्थक्तयों के दस्तावेज़, जो सामान्यतः जम्मू-कश्मीर और लद्दाि 
संघ राज्य क्षेत्रों के अमधवासी रह ेहैं, आदद। 

1.10. अभ्यथी अब CGDPI की वबेसाइट http://eduportal.cg.nic.in पर जाकर और वेबसाइट के “CAREER 
(कारनकददगी)” टैब पर जाकर ऑनिाइन आवेदन करन ेके लिए तैयार हैं। 

1.11. लॉकगन आईडी और पासवडव उत्पन्न करन ेके ललए ऑनलाइन आवेदन के कनदेश पृष्ठ पर साइन-अप संबंधी कनदेश पढ़ें। 
1.12. सबस ेपहले, अभ्यथी को कनम्नललखित कववरण भरकर िाता बनाना/साइन-अप (चरण-I) करना होगा: 

1.12.1. मैदिकयुलेशन प्रमाण-पत्र के अनसुार अभ्यथी का पूरा नाम, 
1.12.2. ललिग 
1.12.3. ई-मेल आईडी 
1.12.4. मोबाइल नबंर 
1.12.5. पासवडव और पासवडव की पमुष्ट 

1.13. मोबाइल नबंर और ई-मेल आईडी का सत्यापन OTP के माध्यम से ककया जाएगा। 
1.14. पुमष्ट के ललए अभ्यथी को पूरा नाम और ललिग दो बार दजव करना होगा। 
1.15. प्रयोक्ता खाता बनाते समय दजद नकए गए नकसी भी नववरण में आवेदन पत्र भरने या भती के नकसी भी चरण 

के दौरान संशोधन करन ेकी अनुमनत नहीं होगी। 
1.16. प्रयोक्ता िाता सफलतापूववक बन जान ेपर प्रणाली एक संदभव सखं्या तैयार करेगी और उस ेअभ्यर्थियों के  पंजीकृत ई-

मेल आईडी तथा मोबाइल नंबर पर भेजगेी, जजसके माध्यम से लॉकगन करके वालंछत पद(पदों) के ललए आवेदन और 
भुगतान परूा ककया जा सकेगा। 

1.17. चरण-II: संदभव संख्या और पासवडव का उपयोग करके पुनः लॉकगन करने के पिात, ‘प्रोफ़ाइल’ टैब पर स्थक्लक करें और 
व्यस्थक्तगत कववरण (श्रणेी, उप-श्रेणी आदद) भरें, कवश्चभन्न टैब के अंतगवत मूल अहवता (एसएससी), फ़ोटोग्राफ़, हस्ताक्षर, 
जाकत प्रमाण-पत्र, ददव्यांगता प्रमाण-पत्र, सेवा-मसु्थक्त प्रमाण-पत्र, अंतरजातीय कववाह प्रोत्साहन योजना प्रमाण-पत्र, 
पुरस्कार प्रमाण-पत्र, मूल अहवता प्रमाण-पत्र और स्िाइब(ललकपक) घोषणा प्रपत्र (यदद लागू हो) आदद अपलोड करें तथा 
जमा बटन पर स्थक्लक करके प्रोफ़ाइल जमा करें। 

1.18. प्रोफ़ाइल जमा करन ेके बाद अभ्यथी को ‘पद(पदों) के ललए आवेदन’ टैब प्रदर्शित होगा, जजसके माध्यम से चरण III 
पूरा करके वह उन कवश्चभन्न पदों के ललए आवेदन कर सकेगा, जजनके ललए वह आवेदन करना चाहता है। 

1.19. वांलछत पद(पदों) के ललए आवदेन करत ेसमय अभ्यथी को पद-कवलशष्ट जानकारी प्रदान करनी होगी और पद-कवलशष्ट 
दस्तावेज़ अपलोड करन ेहोंगे। आवेदन जमा करने के बाद अभ्यथी को आवेदन शुल्क के भुगतान के ललए भगुतान गेटवे 
पर कनदेलशत ककया जाएगा। 

1.20. NTT डेटा भुगतान गेटवे के माध्यम से नेट बैंककिग, डेकबट काडव, िेकडट काडव या यूपीआई आदद द्वारा भुगतान ऑनलाइन 
ककया जाएगा। 

 
 



1.21. अभ्यथी जजन प्रत्येक पद के ललए आवेदन करना चाहता ह,ै उनके ललए चरण III दोहराया जा सकता है। प्रत्येक बाद के 
पद के ललए आवेदन करते समय अभ्यथी को केवल पद-कवलशष्ट कववरण भरना होगा और पद-कवलशष्ट दस्तावेज़ अपलोड 
करने होंगे; सबंंमधत पद के कववरण उस पद के आवेदन पत्र में भर ेगए कववरण के आधार पर ललए जाएगँे। 

1.22. फ़ोटोग्राफ़ और हस्ताक्षर की स्कैकनिग संबधंी कनदेश: उसके फ़ोटोग्राफ़ और हस्ताक्षर की स्कैन की गई छकव नीच ेददए गए 
कवकनदेशों के अनसुार होनी चाकहए: 
1.22.1. फ़ोटोग्राफ़ की छकव: 

1.22.1.1. फ़ोटोग्राफ़ हाल ही का पासपोटव आमाप का रंगीन लचत्र होना चाकहए (वषव 2025 में ललया गया हो)। 
1.22.1.2. सुकनश्चित करें कक लचत्र रगंीन हो और हल्के रंग की, अमधमानतः सफेद, पृष्ठभूमम में ललया गया हो। 
1.22.1.3. कैमरे की ओर सीध ेदेिें और चेहरा सहज रिें। 
1.22.1.4. यदद लचत्र धूप वाले ददन ललया जा रहा ह,ै तो सूयव आपके पीछे होना चाकहए या स्वयं को छाया में रिें, 

ताकक आंिें लसकुडें नहीं और तेज़ छाया न पडे। 
1.22.1.5. यदद फ्लैश का उपयोग करना हो, तो सुकनश्चित करें कक “रेड-आई (लाल-आँि)” प्रभाव न हो। 
1.22.1.6. यदद आप चश्मा पहनते हैं, तो सकुनश्चित करें कक उसमें कोई प्रकतकबिब न हो और आपकी आंिें स्पष्ट 

रूप से ददिाई दें। 
1.22.1.7. टोपी/हैट/गहरे रगं के चश्मे में ललया गया फ़ोटोग्राफ़ स्वीकायव नहीं होगा। धार्मिक लशरोवस्त्र अनमुत 

ह,ै लेककन उससे चेहरा ढका नहीं होना चाकहए। 
1.22.1.8. स्कैन की गई फ़ोटोग्राफ़ फ़ाइल का आमाप 20kb-100kb के बीच और आयाम 200X230 कपक्सल 

ही होना चाकहए। 
1.22.1.9. सुकनश्चित करें कक स्कैन की गई छकव का आमाप 100kb से अमधक न हो। अगर फ़ाइल का आमाप 

100kb से अमधक ह,ै तो स्कैकनिग के दौरान स्कैनर की सेटटिग्स जसै ेDPI ररज़ॉल्यूशन, रंगों की संख्या 
आदद जैसी सटेटिग समायोजजत करें। 

1.22.1.10. कडजजटल फ़ोटोग्राफ़ की फ़ाइल के नाम में केवल अक्षर और अंक होने चाकहए तथा उसमें कोई कवशेष 
वणव या ररक्त िान नहीं होना चाकहए। 

1.22.2. हस्ताक्षर की छकव: 
1.22.2.1. आवेदक को सफेद कागज़ पर काली स्याही वाले पेन से हस्ताक्षर करने होंगे। 
1.22.2.2. हस्ताक्षर केवल आवेदक द्वारा ककए जाने चाकहए, ककसी अन्य व्यस्थक्त द्वारा नहीं। 
1.22.2.3. हस्ताक्षर का उपयोग प्रवेश पत्र पर तथा जहा ँभी आवश्यक हो, ककया जाएगा। 
1.22.2.4. यदद परीक्षा के समय उिर-पुस्स्तका पर आवेदक के हस्ताक्षर प्रवेश पत्र पर ककए गए हस्ताक्षर से मेल 

नहीं िाते हैं, तो आवदेक को कनरहव कर ददया जाएगा। 
1.22.2.5. कृपया केवल हस्ताक्षर वाले क्षेत्र को स्कैन करें, पूरा पृष्ठ नहीं। 
1.22.2.6. हस्ताक्षर की फ़ाइल का आमाप 10 KB से 40 KB के बीच होना चाकहए और आयाम 140×60 

कपक्सेल (अमधमान्य) होन ेचाकहए। 
1.22.2.7. सुकनश्चित करें कक स्कैन की गई छकव का आमाप 40 KB से अमधक न हो। 
1.22.2.8. हस्ताक्षर की छकव फ़ाइल के नाम में केवल अक्षर और अंक होन ेचाकहए तथा उसमें कोई कवशेष वणव 

या ररक्त िान नहीं होना चाकहए। 
1.22.3. दस्तावेज़ अपलोड करना 

1.22.3.1. अपलोड ककया गया दस्तावेज़ अपेश्चक्षत दस्तावेज़ से सबंंमधत होना चाकहए। 
1.22.3.2. पूवाववलोकन पृष्ठ पर अभ्यथी को प्रत्येक अपलोड ककए गए दस्तावेज़ को देिना होगा और पमुष्ट 

करनी होगी कक देिा गया दस्तावेज़ वही ह ैजजसे अपलोड ककया गया है। 
1.22.3.3. अपलोड ककए गए दस्तावेज़ स्पष्ट होने चाकहए और धुधंले नहीं होने चाकहए। 
1.22.3.4. अपलोड ककए गए दस्तावेज़ ककनारों से इस प्रकार कटे हुए नहीं होन ेचाकहए कक पूरा दस्तावेज़ ददिाई 

न दे। 
1.22.3.5. प्रत्येक दस्तावेज़ फ़ाइल का आमाप 50 KB से 5 MB के बीच होना चाकहए। 
1.22.3.6. सुकनश्चित करें कक ककसी एक स्कैन ककए गए दस्तावेज़ का आमाप 5 MB से अमधक न हो। 
1.22.3.7. अपलोड ककए गए दस्तावेज़ की फ़ाइल के नाम में केवल अक्षर और अंक होने चाकहए तथा उसमें 

कोई कवशेष वणव या ररक्त िान नहीं होना चाकहए। 
 



 
1.22.4. फ़ोटोग्राफ़ और हस्ताक्षर की स्कैकनिग 

1.22.4.1. स्कैनर का ररज़ॉल्यूशन न्यूनतम 200 DPI (डॉट्स प्रकत इंच) पर सेट करें। 
1.22.4.2. रंग को टू कलर पर सेट करें। 
1.22.4.3. फ़ाइल का आमाप ऊपर कनर्दिष्ट ककए अनुसार होना चाकहए। 
1.22.4.4. स्कैनर में छकव को फ़ोटोग्राफ़/हस्ताक्षर के ककनारे तक िॉप करें, कफर अपलोड एकडटर का उपयोग 

करके छकव को अंकतम आमाप (जैसा कक ऊपर कनर्दिष्ट ह)ै में िॉप करें। 
1.22.4.5. छकव फ़ाइल JPG/JPEG प्रारूप में होनी चाकहए। 
1.22.4.6. छकव के आयाम फ़ोल्डर में फ़ाइलों की सूची देिकर या फ़ाइल छकव आइकन पर माउस ले जाकर 

जांचे जा सकते हैं। 
1.22.4.7. MS कविडो/MS ऑकफ़स का उपयोग करन ेवाले अभ्यथी MS पैंट या MS ऑकफ़स कपक्चर मैनेजर का 

उपयोग करके िमशः 100 KB और 40 KB से अमधक न होने वाल े.jpeg प्रारूप में फ़ोटोग्राफ़ और 
हस्ताक्षर आसानी से प्राप्त कर सकते हैं। ककसी भी प्रारूप में स्कैन ककए गए फ़ोटोग्राफ़ और हस्ताक्षर 
को फ़ाइल मेनू में “Save As (के रूप में सहेजें)” कवकल्प का उपयोग करके .jpg प्रारूप में सहेजा 
जा सकता ह ैतथा “Image (छकव)” मनेू में िॉप और कफर आमाप बदलने के कवकल्प का उपयोग 
करके उसका आमाप िमशः 100 KB (फ़ोटोग्राफ़) और 40 KB (हस्ताक्षर) से कम ककया जा सकता 
ह ै(कपक्सेल आमाप के ललए ऊपर ददए गए कबिदु (i) और (ii) देिें)। 

1.22.4.8. अन्य फ़ोटो एकडटर में भी इसी प्रकार के कवकल्प उपलब्ध हैं। 
1.22.4.9. यदद फ़ाइल का आमाप और प्रारूप कनधावररत आमाप और प्रारूप से मेल नहीं िाते हैं, तो एक त्रुदट 

संदेश प्रदर्शित होगा। ऐसी स्थिकत में अभ्यथी को आमाप ठीक करके उस ेपुनः अपलोड करना होगा। 
1.23. अभ्यथी को कनम्नललखित अनचेु्छदों में ददए गए कनदेशों के अनुसार अपना फ़ोटोग्राफ़ और हस्ताक्षर अपलोड करना चाकहए: 

1.23.1. फ़ोटोग्राफ़ और हस्ताक्षर अपलोड करने सबंधंी कनदेश: 
1.23.1.1. ऑनलाइन आवदेन पत्र भरते समय अभ्यथी को अपना फ़ोटोग्राफ़ और हस्ताक्षर अपलोड करने के 

ललए एक ललिक दी जाएगी। 
1.23.1.2. फ़ोटोग्राफ़ और हस्ताक्षर अपलोड करने के ललए दो अलग-अलग ललिक होंगी। 
1.23.1.3. फ़ोटोग्राफ़/हस्ताक्षर अपलोड करने के ललए संबमंधत ललिक पर स्थक्लक करें। 
1.23.1.4. उस िान को ब्राउज़ करके चुनें जहाँ स्कैन ककया हुआ फ़ोटोग्राफ़/हस्ताक्षर फ़ाइल सहेजी गई है। 
1.23.1.5. फ़ाइल पर स्थक्लक करके उस ेचुनें। 
1.23.1.6. ‘ओपन/अपलोड’ बटन पर स्थक्लक करें। इस आदेश के साथ फ़ोटोग्राफ़/हस्ताक्षर अपलोड हो 

जाएगा। 
1.23.2. आवश्यक दस्तावेज़ अपलोड करन ेसंबधंी कनदेश: 
1.23.2.1. प्रोफ़ाइल फ़ॉमव भरते समय अभ्यथी को श्रणेी, उप-श्रेणी और मूल अहवताओं से सबंंमधत कवश्चभन्न 

दस्तावेज़ अपलोड करने के ललए ललिक दी जाएगँी। 
1.23.2.2. ऑनलाइन आवेदन पत्र भरते समय अभ्यथी को पद-कवलशष्ट योग्यता और अनुभव से संबमंधत कवश्चभन्न 

दस्तावेज़ अपलोड करने के ललए ललिक दी जाएगँी। 
1.23.2.3. प्रत्येक दस्तावेज़ अपलोड करन े के ललए अलग-अलग ललिक होगी। अभ्यथी को प्रोफ़ाइल फ़ॉमव 

और/या आवदेन फ़ॉमव में उसके द्वारा ददए गए कववरण के आधार पर केवल वही दस्तावेज़ अपलोड 
करने के ललए ललिक दी जाएगँी, जजन्हें उसके द्वारा अपलोड ककया जाना आवश्यक है। 

1.23.2.4. सभी दस्तावेज़ अपलोड ललिक “दस्तावेज़ अपलोड करें” पृष्ठ पर होंगे। 
1.23.2.5. यदद अभ्यथी एक से अमधक पदों के ललए आवदेन कर रहा ह,ै तो संबंमधत आवेदन फ़ॉमव के अनुसार 

सभी प्रासंकगक दस्तावेज़ सबंंमधत आवेदन फ़ॉमव के सामन ेअपलोड करने होंग।े 
 
 
 
 
 

1.23.2.6. दस्तावेज़ अपलोड करने के ललए संबंमधत ललिक पर स्थक्लक करें। 



1.23.2.7. उस िान को ब्राउज़ करके चुनें जहाँ स्कैन की गई दस्तावेज़ फ़ाइल सहेजी गई है। 
1.23.2.8. फ़ाइल पर स्थक्लक करके उस ेचुनें। 
1.23.2.9. ‘ओपन/अपलोड’ बटन पर स्थक्लक करें। इस आदेश के साथ फ़ोटोग्राफ़/हस्ताक्षर अपलोड हो 

जाएगा। 
1.24. प्रोफ़ाइल पूवाववलोकन पृष्ठ के ललए कनदेश 

1.24.1. प्रोफ़ाइल जमा करने के ललए प्रासंकगक कववरण प्रदान करने और संबंमधत सामान्य दस्तावेज़ अपलोड करन े
के बाद, अभ्यथी को एक पूवाववलोकन पृष्ठ प्रदर्शित ककया जाएगा, जहाँ वह ददए गए सभी कववरणों तथा 
अपलोड ककए गए फ़ोटो, हस्ताक्षर की छकव और दस्तावेज़ों की समीक्षा कर सकता है। 

1.24.2. अभ्यथी को प्रत्येक अपलोड ककए गए दस्तावेज़ पर स्थक्लक करना होगा और एक वचनबद्धता चेकबॉक्स को 
चेक करके पुमष्ट करनी होगी कक अपलोड ककया गया दस्तावेज़ प्रासंकगक और सही है। 

1.24.3. अभ्यथी को प्रोफ़ाइल में दी गई शेष जानकारी की सत्यता के सबंंध में वचनबद्धता देनी होगी। 
1.24.4. ‘पद के ललए आवेदन करें’ पर आगे बढ़ने के बाद अभ्यथी प्रोफ़ाइल की जानकारी में कोई पररवतवन नहीं कर 

सकेगा और केवल वालंछत पदों के ललए आवेदन तथा भुगतान कर सकेगा। 
1.25. पद के ललए आवेदन करने सबंंधी कनदेश 

1.25.1. अभ्यथी को उस पद और कवषय का चयन करना होगा जजसके ललए वह आवदेन करना चाहता है। 
1.25.2. चयकनत पद के आधार पर प्रणाली पद-कवलशष्ट जानकारी प्राप्त करने के ललए वे क्षेत्र प्रदर्शित करेगी, जजन्हें 

अभ्यथी को भरना होगा। 
1.25.3. पद-कवलशष्ट जानकारी प्रदान करन ेके बाद अभ्यथी को पद-कवलशष्ट दस्तावेज़ अपलोड करने के ललए आग े

बढ़ना होगा। 
1.25.4. दस्तावेज़ अपलोड करने के बाद अभ्यथी को पद के आवेदन के पवूाववलोकन पृष्ठ पर जाना होगा और कवलशष्ट 

पद के ललए ददए गए कववरण की समीक्षा तथा अपलोड ककए गए पद-कवलशष्ट दस्तावेज़ का सत्यापन करना 
होगा। 

1.25.5. अभ्यथी को प्रत्येक अपलोड ककए गए दस्तावेज़ पर स्थक्लक करना होगा और एक वचनबद्धता चेकबॉक्स को 
चेक करके पुमष्ट करनी होगी कक अपलोड ककया गया दस्तावेज़ प्रासंकगक और सही है। 

1.25.6. अभ्यथी को पद आवदेन फ़ॉमव में दी गई शेष जानकारी की सत्यता के संबधं में वचनबद्धता देनी होगी। 
1.25.7. कवलशष्ट पद के ललए ‘भुगतान’ पर आगे बढ़ने के बाद अभ्यथी संबमंधत पद के आवदेन फ़ॉमव में कोई पररवतवन 

नहीं कर सकेगा और केवल आवदेन ककए गए पदों के ललए भगुतान कर सकेगा। 
1.25.8. अभ्यथी ऊपर बताए गए चरणों का पालन/पनुरावशृ्चि करके एक से अमधक पदों के ललए आवेदन कर सकता 

है। 
1.26. भुगतान सबंधंी कनदेश 

1.26.1. अभ्यथी को उसकी श्रणेी/उप-श्रणेी और आवदेन ककए गए पद के अनुसार भुगतान की रालश प्रदर्शित की 
जाएगी; भुगतान पूरा करन ेके ललए भुगतान गेटवे पर पुनर्निदेलशत होने हेतु अभ्यथी को ‘भुगतान करें’ बटन 
पर स्थक्लक करना होगा। 

1.26.2. भुगतान गेटवे पृष्ठ पर अभ्यर्थियों को भगुतान करन ेके ललए उपलब्ध भगुतान कवमधयों में से ककसी एक का 
चयन करना होगा, अथावत् नेट बैंककिग/डकेबट काडव/िेकडट काडव/यूपीआई।  

1.26.3. भुगतान सफलतापूववक ककए जान ेके बाद अभ्यर्थियों को सबंंमधत पदों के आवेदन फ़ॉमव को जमा ककए जान े
की पुमष्ट के साथ आवेदन पोटवल पर पुनर्निदेलशत ककया जाएगा। 

1.26.4. अभ्यथी यह ध्यान रिें कक संबंमधत पद के ललए उनका आवेदन सफल भुगतान ककए जान ेके बाद ही जमा 
माना जाएगा। 

 
 
 
 
 
 

1.26.5. अभ्यथी जजन पदों के ललए सफलतापूववक आवेदन कर चुका ह,ै उनमें से प्रत्येक पद के आवेदन फ़ॉमव और 
भुगतान रसीद को ‘डैशबोडव’ टैब से डाउनलोड कर सकता ह।ै 



1.26.6. प्रणाली द्वारा आवेदन जमा ककया जाना सुकनश्चित होने के बाद, अथावत् चरण-III पूरा होन ेके बाद, अभ्यथी 
की पंजीकृत ई-मेल आईडी पर प्रणाली द्वारा उत्पन्न ककया गया ई-मेल भेजा जाएगा। ई-मेल में आवेदन ककए 
गए पद की पुमष्ट होगी। अभ्यथी द्वारा भरे गए कववरण वाला आवेदन फ़ॉमव आवदेन डैशबोडव में पीडीएफ़ 
प्रारूप में डाउनलोड के ललए उपलब्ध होगा। आवदेन जमा करने के बाद भकवष्य में संदभव के ललए अभ्यथी 
को इस आवेदन फ़ॉमव की एक प्रकत अपने पास रिनी चाकहए। इस ेCGDPI को नहीं भेजना है। 

1.26.7. यदद अभ्यथी ककसी अन्य पद के ललए आवदेन करना चाहता ह,ै तो उस े‘पद के ललए आवदेन करें’ पर जाना 
चाकहए और वालंछत पदों के ललए चरण III परूा करना चाकहए। 

1.27. प्रवेश पत्र सबंधंी कनदेश 
1.27.1. कंप्यूटर आधाररत परीक्षा में सम्म्मललत होन ेके ललए अभ्यर्थियों के प्रवेश पत्र उसी पंजीकरण पोटवल पर 

उपलब्ध कराए जाएगँ।े 
1.27.2. पोटवल पर प्रवेश पत्र उपलब्ध कराए जान ेकी सूचना अभ्यर्थियों को उनकी पंजीकृत ई-मेल आईडी और 

मोबाइल नबंर पर िमशः ई-मेल/एसएमएस के माध्यम से दी जाएगी। 
1.27.3. अभ्यर्थियों को सलाह दी जाती ह ैकक वे प्रवेश पत्र उपलब्ध कराए जान ेसबंंधी घोषणाओं सकहत भती प्रकिया 

से संबंमधत ककसी भी सूचना के ललए पंजीकरण पोटवल के लैंकडिग पृष्ठ को कनयममत रूप से देिते रहें। 
1.27.4. प्रवेश पत्र उपलब्ध कराए जान ेके बाद अभ्यर्थियों को अपने प्रत्यय-कववरण का उपयोग करके पोटवल पर 

लॉकगन करना होगा और आवदेन ककए गए पदों के प्रवेश पत्र डाउनलोड करने के ललए ‘पद आवदेन स्थिकत’ 
पृष्ठ पर जाना होगा। 

1.27.5. ध्यान दें कक प्रवेश पत्र केवल इसी पंजीकरण पोटवल पर उपलब्ध कराए जाएगँ ेऔर ई-मेल द्वारा नहीं भेज े
जाएगँे। 

1.27.6. अभ्यर्थियों को लॉकगन करने के बाद अपने प्रवेश पत्र का कप्रिट-आउट लेना आवश्यक है। अभ्यथी अपनी 
लॉकगन आईडी (आवदेन अनुिम संख्या) और पासवडव का उपयोग करके CGDPI की वबेसाइट से भी अपना 
प्रवेश पत्र डाउनलोड कर सकते हैं। 

1.27.7. वैध प्रवेश पत्र और फ़ोटो पहचान-पत्र के कबना अभ्यर्थियों को परीक्षा कक्ष में प्रवेश की अनुमकत नहीं दी 
जाएगी। 

1.28. अभ्यर्थियों को अपने कहत में सलाह दी जाती ह ैकक वे इस कवज्ञापन सूचना के पैरा 1 में उस्थल्लखित कायविम के अनुसार 
अंकतम कतलथ से बहुत पहले ही ऑनलाइन पंजीकरण कर लें और शुल्क जमा करने के ललए अंकतम कतलथ तक प्रतीक्षा न 
करें, ताकक इंटरनेट/वबेसाइट पर अमधक भार, वबेसाइट जाम/कनेक्शन टूटन ेआदद के कारण CGDPI की वेबसाइट से 
कनेक्शन टूटन/ेलॉकगन करन ेमें असमथवता/कवफलता की सभंावना से बचा जा सके। 

1.29. उपयुवक्त कारणों या CGDPI के कनयंत्रण से बाहर ककसी अन्य कारण से अभ्यथी अंकतम कतलथ के भीतर अपना आवदेन 
प्रस्तुत नहीं कर पाते हैं, तो CGDPI इसकी कोई जवाबदेही नहीं लेता है। 

1.30. कृपया ध्यान दें कक उपयुवक्त प्रकिया ही आवेदन करने की एकमात्र वैध प्रकिया है। आवेदन ककसी अन्य माध्यम से स्वीकार 
नहीं ककया जाएगा। 

1.31. सरकारी/अधव-सरकारी कायावलयों/साववजकनक क्षते्र के उपिमों आदद में कायवरत अभ्यर्थियों को दस्तावेज़ सत्यापन के 
समय भी अपने कनयोक्ता से “अनापश्चि प्रमाण-पत्र” प्रस्तुत करना आवश्यक है। 

1.32. अभ्यर्थियों को जारी नकए गए प्रवेश पत्र अनंनतम हैं। तथानप, यदद नकसी अपात्र अभ्यथी को प्रवेश पत्र जारी 
कर ददया गया हो और उसन े लिखखत परीक्षा में भाग लिया हो या उस ेCGDPI में कायदभार ग्रहण करने की 
अनुमनत दी गई हो, तो उसकी अपात्रता के आधार पर इस भती/CGDPI में सेवा के नकसी भी चरण में उसकी 
अभ्यर्थिता स्वतः रद्द मानी जाएगी। अतः आवेदन प्रस्तुत करने से पहिे अभ्यथी को यह सुननश्चित करना होगा 
नक वह इस नवज्ञापन में ननधादररत सभी पात्रता मानदंडों को पूरा करता है। उसकी अभ्यर्थिता CGDPI में ननयुक्क्त 
से पहिे या बाद में नकए जाने वािे पात्रता तथा अन्य सत्यापनों के अधीन पूणदतः अनंनतम होगी। 

 
 
 
1.33. संशोधन अवमध से सबंंमधत कनदेश 

1.33.1. आवेदन अवमध बंद होने के बाद अभ्यर्थियों को उनके सफलतापूववक जमा ककए गए आवेदन फ़ॉमव या 
प्रोफ़ाइल कववरण में सुधार/सशंोधन करने के ललए एक अवमध उपलब्ध कराई जाएगी। 

1.33.2. चरण I में, अथावत् प्रयोक्ता िाता बनात ेसमय, प्रदान की गई जानकारी में इस अवमध के दौरान संशोधन 



नहीं ककया जा सकेगा। 
1.33.3. नीच ेसूचीबद्ध कववरणों को छोडकर चरण II के दौरान प्रदान की गई जानकारी में संशोधन ककया जा सकता 

ह:ै 
1.33.3.1. श्रेणी/समुदाय संबधंी कववरण 
1.33.3.2. उप-श्रेणी सबंंधी कववरण 

1.33.4. चरण III में प्रदान ककए गए कववरणों में प्रत्येक सफलतापूववक आवेदन ककए गए पद के ललए अलग-अलग 
संशोधन करना होगा। 

1.33.5. प्रत्येक सफलतापूववक आवेदन ककए गए पद के ललए सशंोधन हतुे प्रत्येक प्रयास पर ₹50/- शुल्क ललया 
जाएगा। एक संशोधन प्रयास में अभ्यथी अनेक क्षेत्र में पररवतवन कर सकता है। लेककन यदद अभ्यथी 
आवश्यक संशोधन करता ह,ै उस ेपुनः जमा करता ह,ै भुगतान के ललए आगे बढ़ता ह ैऔर कफर, जहाँ लागू 
हो, भगुतान कर देता ह,ै तो उसके बाद यदद और अमधक संशोधन आवश्यक हो, तो संबमंधत आवेदन के 
ललए संशोधन शुल्क कफर से देना होगा। 

1.33.6. प्रोफ़ाइल जानकारी में संशोधन के ललए भी प्रत्येक प्रयास पर ₹50/- शुल्क ललया जाएगा। एक संशोधन 
प्रयास में अभ्यथी अनेक क्षेत्र में पररवतवन कर सकता है। लेककन यदद अभ्यथी आवश्यक संशोधन करता ह,ै 
उस ेपुनः जमा करता ह,ै भुगतान के ललए आगे बढ़ता ह ैऔर कफर भुगतान कर देता ह,ै तो उसके बाद यदद 
और अमधक संशोधन आवश्यक हो, तो प्रोफ़ाइल डेटा में संशोधन के ललए संशोधन शुल्क कफर से देना होगा।  

1.33.7. यदद अभ्यथी संशोधन करने के बाद सशंोधन अवमध के भीतर भुगतान नहीं करता ह,ै तो उसका सशंोधन 
मान्य नहीं माना जाएगा और प्रोफ़ाइल/आवदेन फ़ॉमव में केवल मूल रूप से जमा ककया गया डेटा ही माना 
जाएगा। 

1.33.8. यदद सशंोधन के कारण अभ्यथी संबंमधत पद के ललए अपात्र हो जाता ह,ै तो ऐसा संशोधन करन ेकी अनुमकत 
नहीं दी जाएगी। 

1.33.9. यदद संशोधन के कारण अभ्यथी को अकतररक्त शुल्क का भुगतान करना आवश्यक हो जाता ह,ै तो प्रत्येक 
आवेदन ककए गए पद के ललए ऐसा शुल्क मानक सशंोधन शुल्क के साथ जमा करना होगा। 

1.33.10. यदद संशोधन के कारण अभ्यथी का शुल्क कम हो जाता ह,ै तो अकतररक्त शुल्क अभ्यथी को वापस नहीं 
ककया जाएगा। 

1.33.11. संशोधन अवमध केवल तीन ददनों के ललए, 22 अक्टूबर, 2026 को 10:00 बजे से 24 अक्टूबर, 2026 
को 18:00 बज ेतक उपलब्ध होगी। कतलथ और समय में ककसी भी सशंोधन की स्थिकत में सशंोमधत कतलथ 
और समय की सूचना CGDPI की वेबसाइट (http://eduportal.cg.nic.in) पर उपलब्ध कराई गई 
अमधसूचना के माध्यम से दी जाएगी। 


